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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

		 	 İlgilinin geçici görevlendirme için Üniversitemize dilekçe vermesi ve başvurunun Personel Daire Başkanlığına gelmesi

Evet
Geçici görevlendirme formu (Ek-1) hazırlanır ve Kamu E- Uygulama üzerinden Geçici Görevlendirme formu hazırlanarak ilgili kuruma gönderilir.
 1
İlgiliye / Kuruma olumsuz olarak geri dönüş yapılır.
Evet
Kurum Geçici Görevlendirme talebini uygun gördü mü?
Hayır
İmzalanan geçici görevlendirme formu üst yazı ile ilgili kuruma gönderilir.
Geçici görevlendirme formu ıslak imzaya sunulur.
İlgilinin Hizmetine İhtiyaç Var mı?
İlgiliye olumsuz olarak geri dönüş yapılır.
Hayır





































		
	 
İlgili Kişi / 
Genel Sekreterlik Yazı İşleri Şube Müdürlüğü


İdari Personel Şube Müdürlüğü




 İdari Personel Şube Müdürlüğü




İdari Personel Şube Müdürlüğü


İdari Personel Şube Müdürlüğü 
 



İdari Personel Şube Müdürlüğü 
 














İlgili Kurum
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 İlgilinin kurumundan ayrılış yazısı gelir







 İlgili ayrılış tarihine müteakip Üniversitemizde göreve başlar ve ihtiyaç duyulan birime görevlendirilir.
  


Evraklar dosyalanır
İlgilinin geçici görevlendirme süresi bitiminde kurumuna ayrılış tarihi bildirilir.
İlgilinin göreve başlama tarihi, almış olduğu yıllık izin, raporlar bilgileri kurumuna üst yazı ile bildiriliyor.

	 
 





İlgili Kurum





 İdari Personel Şube Müdürlüğü




İdari Personel Şube Müdürlüğü


İdari Personel Şube Müdürlüğü
 
 

 
İdari Personel Şube Müdürlüğü
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